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SOP REKRUTMEN NARASUMBER PELATIHAN KEWIRAUSAHAAN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana :

1. UU RI Nomor 20 Tahun 2003 Tentang
Sistem Pendidikan Nasional.

2. Undang-undang Nomor 4 Tahun 2009
tentang Kepemudaan.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun
2011 tentang Kewirausahaan dan
Kepeloporan Pemuda serta Penyediaan
Prasarana dan Sarana Kepemudaan.

- Meningkatkanya kewirausahaan mahasiswa

- Memperlancar kegiatan pelatihan kewirausahaan

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan

SOP Pelatihan Kewirausahaan. 1 Infocus dan Laptop
SOP Penunjukan Narasumber 2 Ruang pelatihan
3 Atribuut Pelatihan

Peringatan :

Pencatatandan Pendataan

Syarat mutlak untuk perekrutan Narasumber

1. Data jumlah peserta pelatihan

2. Data narasumber pelatihan

Dipindai dengan CamScanner
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No

Aktivitas

Pelaksanaan

Mutu Baku

Kepala
UPKK

Staff
UPKK

Calon
Narasumber

Persyaratan/
perlengkapan

waktu

Output

Ket

Mencari
Informasi
tentang
kompetensi
narasumber

Tempat dan
Ruangan

Konsep
Kegiatan

Calon
Narasumber
mengirimkan
Profil ke UPKK

N

Lembar

15

Profil
Lengkap

Staff UPKK
menerima dan
mencatat surat
masuk,kemudian
diserakahkan
kepada Kepala
UPKK

Buku Agenda

15

Lembar

Kepala UPKK
Mempelajari
Profil dari Calon
Narasumber

9

Lembar

15

lembar

Kepala UPKK
menyerahkan
profil
narasumber ke
staf untuk di
arsipkan

Lembar

10

Lembar

Staf UPKK
mengarsipskan
profil calon
narasumber

Lembar

30

Profil
Lengkap
Calon
Narasumber
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